
งานที่ให้บริการ การขึ้นทะเบยีนผู้สูงอายุ  ผู้พิการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านกัปลัด (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ นางสาวรุ่งกานต์ ไกรฤกษ์ ต าเหนง่นกัพัฒนาชุมชน)

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ชอ่งทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ
๑. ส านกัปลัด วันจันทร์ ถึง ศุกร์
โทรศัพท์ :: ๐๔๔๙๓๘๘๒o (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร :  - ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขัน้ตอนและวิธกีารให้บริการ
ขัน้ตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๒ นาที ส านกัปลัด
(เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบนางสาวรุ่งกานต์ ไกรฤกษ์ ต าเหนง่นกัพัฒนาชุมชน)

๒. เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน   ส านกัปลัด
ทีเ่กี่ยวขอ้งและตรวจสอบคุณสมบัติ ๓ นาที (เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบนางสาวรุ่งกานต์ ไกรฤกษ์ ต าเหนง่นกัพัฒนาชุมชน)

ส านกัปลัด
(เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบนางสาวรุ่งกานต์ ไกรฤกษ์ ต าเหนง่นกัพัฒนาชุมชน)

รวมระยะเวลาให้บริการทั้งหมด
ใช้ระยะเวลารวมทั้งส้ิน ๕  นาที / ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ตอ้งใช้
เอกสาร/หลักฐาน ผู้สูงอายุ
1. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบบั
2. ส าเนาทะเบยีนบา้น จ านวน 1 ฉบบั
3. ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร จ านวน 1 ฉบบั

ตรวจสอบคุณสมบัติเสนอผู้บริหารจดัท า

ประกาศรายชื่อ ภายในระยะเวลาท่ี

๓.รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด

คู่มือส าหรบัประชาชน

๑.ผู้สูงอายหุรือผู้พิการมาแสดงตน
ต่อเจา้หน้าทีย่ื่นค าขอขึ้นทะเบียน

พร้อมเอกสารหลักฐาน

    สัมภาษณ์/บันทึกขอ้มูลเพิม่เติม



เอกสาร/หลักฐาน ผู้พิการ
1. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน  จ านวน 1 ฉบบั
2. ส าเนาทะเบยีนบา้น  จ านวน 1 ฉบบั
3. ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร จ านวน 1 ฉบบั
4. สมุดคนพิการ จ านวน 1 ฉบบั

กรณผู้ีสูงอายุ/ผู้พิการ ไมส่ามารถมายื่นค าขอขึน้ทะเบียนดว้ยตนเองได ้ให้มอบอ านาจเป็นลายลักษณอั์กษร
ให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอขึน้ทะเบียนแทนได ้โดยตอ้งยื่นหลักฐานประกอบเพ่ิมเตมิ ดงัน้ี
1. หนงัสือมอบอ านาจ  จ านวน 1 ฉบบั
2. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ  จ านวน 1 ฉบบั
3. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ  จ านวน 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
ไม่เสียค่าธรรมเนยีม

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
ส ำนกัปลัด อบต.ด่ำนนอก  โทรศัพท์ : ๐๔๔๙๓๘๘๒o หรือ  เว็บไซต์  http://www.dannok.go.th

ตวัอย่างแบบฟอร์ม



(เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบนางสาวรุ่งกานต์ ไกรฤกษ์ ต าเหนง่นกัพัฒนาชุมชน)

(เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบนางสาวรุ่งกานต์ ไกรฤกษ์ ต าเหนง่นกัพัฒนาชุมชน)

(เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบนางสาวรุ่งกานต์ ไกรฤกษ์ ต าเหนง่นกัพัฒนาชุมชน)


