
 

คู่มือปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 

 

เร่ือง ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 

 
 

 

 

 

 

กองช่าง องค์กาบริหารส่วนตำบลด่านนอก ตำบลด่านนอก 

อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 



                                                                                                                                                                                     
 

              

 

 
    ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันท่ีได้
รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำส่ังไม่อนญุาตได้ภายใน
กำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินกำหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 
 

 
ท่ี 

ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นความประสงค์ก่อสร้าง
อาคาร พร้อมเอกสาร 

1 วัน กองช่าง 
อบต.ด่านนอก 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีส่วนท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบ
เอกสารเบ้ืองต้น 

1 วัน 
 
 

กองช่าง 
อบต.ด่านนอก 

 

3 การตรวจสอบ
เอกสาร 

- เจ้าหน้าท่ีส่วนท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบงาน
ด้านแผนท่ีภาษี  
- ตรวจสอบระยะร่นของ
อาคาร  
- การใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  

7 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง  
กองช่าง 
อบต.ด่านนอก 

 

งานที่ให้บริการ การขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับ
ท่ี3) พ.ศ.2543) 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตำบลด่านนอก 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่ เรื่อง การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 



                                                                                                                                                                                     
 

 
ท่ี 

ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

4 การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีส่วนท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต    
(อ.1) 

18 วัน 
 
 
 

กองช่าง 
อบต.ด่านนอก 

 

5 การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 

3 วัน 
 
 

กองช่าง 
อบต.ด่านนอก 

 

      รวมระยะเวลา  45 วัน 

งานบริการนีไ้ด้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแล้ว เหลือ 30 วันทำการ 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
ท่ี 

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเจ้าของ
ท่ีดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองสำเนา ทุกหน้า 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา 
ทุกหน้า 

 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

4 โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองสำเนา ทุกหน้า  

 3 ชุด ใช้ท้ัง 2 กรณี 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 



                                                                                                                                                                                     
 

 
 
ท่ี 

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. 1)  1  ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

2 กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของท่ีดิน  ให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดินพร้อมรับรอง
สำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

3 กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติด
อากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนพร้อมรับรอง สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ    

 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจ
เจ้าของท่ีดิน (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นนิติบุคคล) และรับรอง
สำเนาทุกหน้า 

 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

5 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขตท่ีดิน
ข้างเคียง) สำเนาโฉนดท่ีดินพร้อมบัตรประชาชน และ
ทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด 
 

เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

6 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็น  ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด 
 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

7 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

1  ชุด 
 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

8 แบบแปลน  ท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือตัวบรรจง 
หมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบวิชาชีพ ของสถาปนิก 
วิศวกรผู้ออกแบบ และคุณวุฒิผู้เขียนแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

 3 ชุด 
 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และเขียนแบบ
ประกอบการ
ขออนุญาต 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 



                                                                                                                                                                                     
 

 
ท่ี 

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

9 รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุช่ือเจ้าของอาคาร 
ช่ืออาคาร สถานท่ีก่อสร้าง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของวิศวกรผู้
คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น     (กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภทท่ีต้ังอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการ
คำนวณให้อาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กำหนดชนิดหรือประเภท
ของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ
ตรวจสอบ งานออกแบบและคำนวณส่วนต่างๆ ของ
โครงสร้างอาคาร พ.ศ. 2550 ต้องแสดงรายละเอียดการ
คำนวณ การออกแบบโครงสร้างให้สามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหว 

1  ชุด 
 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

10 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกำหนดในกฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 6 พ.ศ. 2527. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันที่เช่ือถือได้ 
วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

1  ชุด 
 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

11 กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 60 พ.ศ. 
2549 ต้องมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เช่ือถือ 
ได้ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด 
 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารท่ีต้องมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

13 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรควบคุม (กรณีอาคารท่ีต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
 

 1 ชุด 
 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 



                                                                                                                                                                                     
 

 
ท่ี 

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

14 กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามพระราชบัญญัติการส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน พ.ศ.2535 (แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550) 
ต้องมีการออกแบบเพื่อการอนุรักษ์พลังงาน โดยยื่น
เอกสารเพิ่มเติมเฉพาะเอกสารแสดงประสิทธิภาพพลังงาน
ของอาคารและลงช่ือรับรองเอกสารให้เป็นไปตามขอบเขต
ท่ีได้รับอนุญาตประกอบวิชาชีพควบคุม 

1  ชุด 
 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

15 อาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงกำหนดชนิดหรือประเภท
ของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ
ตรวจสอบ งานออกแบบและคำนวณส่วนต่างๆ ของ
โครงสร้างอาคาร พ.ศ.2550 ให้ผู้ดำเนินการตรวจสอบออก
หนังสือรับรองการตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณส่วน
ต่างๆ ของโครงสร้างโดยวิศวกร ระดับวุฒิวิศวกร สาขา
วิศวกรรมโยธา พร้อมท้ังจัดทำเอกสารแสดงรายละเอียด
การคำนวณโครงสร้างหลักท่ีใช้ในการคำนวณเพื่อ
ตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณดังกล่าวประกอบการ
ขออนุญาต 

1  ชุด 
 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

16 แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่เป็น
พิเศษ 

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่เป็น
พิเศษ 
 



                                                                                                                                                                                     
 

 
ท่ี 

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่เป็น
พิเศษ 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม ้
 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่เป็น
พิเศษ 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง 
 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่เป็น
พิเศษ 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง 
พร้อมรายการคำนวณ 

1  ชุด 
 

เป็นอาคารตาม
กฎกระทรวง
ฉบับท่ี 51 
(พ.ศ.2541) 
ประเภท ก ข 
และ ค 
 
 
 
 



                                                                                                                                                                                     
 

 
ท่ี 

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่เป็น
พิเศษ 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่เป็น
พิเศษ 

 

    
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส่วนกองช่าง  
องค์การบริหารส่วนตำบลด่านนอก                   

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
 
 

 

 

ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 

 -  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร   ฉบับละ  20  บาท 

 

 

ช่องทางการให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 



                                                                                                                                                                                     
 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน  (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 

     -  อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองช้ันหรือสูงไม่เกนิ 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

     -  อาคารท่ีสูงเกินสองช้ันแต่ไม่เกินสามช้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 2.00 บาท 

     -  อาคารท่ีสูงเกินสามช้ันหรือสูงเกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 4.00 บาท 

     -  อาคารซึ่งมีพื้นรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500  กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร  ตารางเมตรละ 4.00 บาท 

     -  พื้นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

     -  ป้าย เมตรละ 4.00 บาท 

     -  อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น  เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาวเมตรละ 1 บาท 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี ่ยวข้อง : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 (แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2543) (มาตรา 
21)  กฎกระทรวง เทศบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวง มหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 


