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การปิดบัญชีข้ันต้น
สิ่งท่ีต้องดําเนินการ
- ต้ังลูกหนี้ (ลูกหนี้ค่าภาษี ลูกหนี้รายได้อื่นๆ)
- เงินฝากกระทรวงการคลัง
- กันเงิน (ไม่ก่อหนี้ผูกพันและก่อหนี้ผูกพัน)
- คํานวณค่าเสื่อมราคาประจําปี
- อื่น ๆ เช่น ปรับปรุงสินทรัพย์และหนี้สินท่ีจะครบ

กําหนดในปี 65 จากระยะยาว เป็นระยะสั้น

กดปิดบัญชีข้ันต้น

- ต้ังลูกหนี้ (ลูกหนี้ค่าภาษี ลูกหนี้รายได้อื่นๆ) ไปปี
หน้า

- ต้ังค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ
- ต้ังรายได้ค้างรับ ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย รายได้รับ

ล่วงหน้า ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า
- ปรับปรุงทะเบียนรายจ่าย กรณีทะเบียนรายจ่าย

ไม่ถูกต้อง
- จัดทํางบการเงินรวม

กดปิดบัญชีประจําปี
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- ค่าสาธารณูปโภค เดือน ก.ย. 64 ถ้ายังได้ใบแจ้งหนี้ ให้
รอและต้ังเป็นค่าใช้จ่ายค้างจ่าย โดยไม่ต้องกันเงิน

- ค่าเช่าบ้าน เดือน ก.ย. 64 ถ้าเบิกไม่ทันในปี 64 ให้ไป
วางเบิกเดือน ต.ค. 64 หากจะเบิกเป็นค่าใช้จ่ายปีนี้ ให้
วางเบิกในวันท่ี 30 ก.ย. 64 เท่านั้น

- ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร (ออมทรัพย์และประจํา) ให้ขอ
หนังสือรับรองยอดจากธนาคารทุกกรณี ยกเว้น บัญชี
เงินฝากเศรษฐกิจชุมชนไม่ต้องขอ หรือกรณีธนาคาร
จ่ายดอกเบี้ยวันท่ี 30 ก.ย. ไม่ต้องขอ

รายการที่ต้องบันทึกเป็นค่าใช้จ่ายค้างจ่าย
• ค่าสาธารณูปโภค เช่น ค่าน้ํา ค่าไฟฟ้า ค่าโทรศัพท์ 

เป็นต้น
• ค่าน้ํามันเชื้อเพลิงเดือน ก.ย. 64 (ให้กันเงินก่อหนี้

ผูกพัน และบันทึกเป็นค่าใช้จ่ายค้างจ่าย)


