
 
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลด่านนอก 
เรื่อง    การก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและวิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบล

และกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนต าบล  
........................................................... 

 

  ด้วยประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้าง
การแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบล และกิจการอันเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2544 เพ่ือให้องค์การบริหาร
ส่วนต าบลมีโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการที่เหมาะสมสอดคล้องกับลักษณะการบริหาร อ านาจหน้าที่ ความ
รับผิดชอบ ปริมาณงาน และคุณภาพงานท่ีเพ่ิมมากข้ึน  
 

  อาศัยความตามมาตรา 15 ประกอบมาตรา 25 วรรคเจ็ด แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และมติคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครราชสีมา ใน
การประชุมครั้งที่ 5/2564 เมื่อวันที่ 25 พฤษภาคม 256 4 เห็นชอบประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วน
ต าบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหาร
และการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบล และกิจการอันเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล  ในองค์การบริหาร
ส่วนต าบล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง 
ก าหนดกอง ส านักหรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2563 และองค์การ
บริหารส่วนต าบลด่านนอก จึงได้ปรับปรุงโครงสร้างองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เป็นไปตามประกาศดังกล่าว
แล้ว 
 

  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน  
 

   ประกาศ   ณ   วันที่   22   เดือน   มิถุนายน   พ.ศ. ๒๕64 

                                                                
 
    (ลงชื่อ)  

(นายสมพงษ์  ไกรฤกษ์) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลด่านนอก 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 



 
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลด่านนอก 
เรื่อง  การก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและวิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบลและ

กิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนต าบล    
........................................................... 

 

ด้วยประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้าง
การแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบล และกิจการอันเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2544 เพ่ือให้องค์การบริหาร
ส่วนต าบลมีโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการที่เหมาะสมสอดคล้องกับลักษณะการบริหาร อ านาจหน้าที่ ความ
รับผิดชอบ ปริมาณงาน และคุณภาพงานท่ีเพ่ิมมากข้ึน  
 

  อาศัยความตามมาตรา 15 ประกอบมาตรา 25 วรรคเจ็ด แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และมติคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครราชสีมา ใน
การประชุมครั้งที่ 5/2564 เมื่อวันที่ 25 พฤษภาคม 256 4 เห็นชอบประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วน
ต าบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหาร
และการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบล และกิจการอันเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล  ในองค์การบริหาร
ส่วนต าบล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง 
ก าหนดกอง ส านักหรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2563 และองค์การ
บริหารส่วนต าบลด่านนอก จึงได้ปรับปรุงโครงสร้างองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เป็นไปตามประกาศดังกล่าว
แล้ว 
 

  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน  
 

   ประกาศ   ณ   วันที่   22  เดือน   มิถุนายน   พ.ศ.   ๒๕64 
 
 

 
    (ลงชื่อ)  

(นายสมพงษ์  ไกรฤกษ์) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลด่านนอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
.......................................ปลัด 
......................................รองปลัด 
.................................หัวหน้า สป. 
.......................................พิมพ์ 



 
 

ก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลด่านนอก 
 

 

โครงสร้างเดิม อบต.ด่านนอก โครงสร้างใหม่ อบต.ด่านนอก 

๑. ส านักปลัด อบต. 
๑.๑ งานบริหารทั่วไป 
  - งานสารบรรณ 
  - งานเลือกตั้ง 
  - งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  - งานอ านวยการและข้อมูลข่าวสาร 
  - งานข้อมูลและการประชาสัมพันธ์ 
  - งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 
  - งานบริหารงานบุคคล             
 
 
๑.๒ งานนโยบายและแผน 
  - งานนโยบายและแผนพัฒนา 
  - งานวิชาการ 
  - งานงบประมาณ 
๑.3 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  - งานอ านวยการ 
  - งานป้องกัน 
  - งานช่วยเหลือฟ้ืนฟู 
  - งานดับเพลิง และกู้ภัย 
 

 

๑. ส านักปลัด อบต. 
๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป 
  - งานราชการทั่วไปของ อบต. 
  - งานเลขานุการของนายก อบต. 
  - งานการเลือกตั้ง 
  - งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  - งานอ านวยการ 
  - งานประชาสัมพันธ์ 
  - งานส่งเสริมและพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ 
  - งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คะแนะน า 
    ทางวิชาการ 
๑.๒ งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
  - งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
  - งานแผนงานและงบประมาณ 
  - งานตรวจติดตามและประเมินผล 
๑.3 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  - งานแผนงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
    ทุกประเภท 
  - งานแผนการช่วยเหลือผู้ประสบภัยเร่งด่วน 
  - งานสงเคราะห์และฟ้ืนฟูผู้ประสบภัย 
  - งานแผนการระงับเหตุ 
  - งานศูนย์รับแจ้งเหตุ 
  - งานจัดตั้งกลุ่มอาสาสมัครบรรเทาสาธารณภัย 
  - งานฝึกอบรมและฝึกซ้อมตามแผนการป้องกันและ 
    บรรเทาสาธารณภัย 
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โครงสร้างเดิม อบต.ด่านนอก โครงสร้างใหม่ อบต.ด่านนอก 

๑.4 งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
  - งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
  - งานสงเคราะห์เด็ก สตรีคนชรา และคนพิการ     
และผู้ด้อยโอกาส 
  - งานการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา     
และผู้ประสบปัญหาความยากจน 
  - งานปัญหาแรงงานในพื้นที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒. กองคลัง 
๒.1 งานการเงินและบัญชี 
    - งานการบัญชี 
    - งานทะเบียนคุมการเบิกจ่าย 
    - งานงบการเงินและงบทดลอง 
    - งานแสดงฐานะทางการเงิน    
 
 
  
๒.๔ งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
    - งานพัสดุ 
    - งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุ ครุภัณฑ์  
      และยานพาหนะ 
    - การจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา 
๒.๓ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    - งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 
    - งานพัฒนารายได้ 
    - งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 
    - งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 
    - งานทะเบียนทรัพย์สินแผนที่ภาษี 

๑.4 งานสวัสดิการสังคม 
  - งานสังคมสงเคราะห์ 
  - งานพัฒนาชุมชน 
  - งานสวัสดิภาพเด็กและเยาวชน 
  - งานกิจการสตรีและคนชรา 
  - งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ 
  - งานศูนย์บริการผู้ด้อยโอกาส 
1.5 งานการเจ้าหน้าที่ 
  - งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
  - งานส่งเสริมและพัฒนาบุคลากร 
  - งานวินัยและส่งเสริมคุณธรรม 
  - งานบุคลากรทางการศึกษา 
  - งานสิทธิและสวัสดิการ 
  - งานสรรหาและเลือกสรร 
  - งานบรรจุแต่งตั้งและอัตราก าลัง 
๒. กองคลัง 
๒.1 งานการเงินและบัญชี 
    - งานการจัดท าบัญชี 
    - งานทะเบียนคุมการเบิกจ่าย 
    - งานงบการเงินและงบทดลอง 
    - งานรับเงินเบิกจ่ายเงิน 
    - งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
    - งานเก็บรักษาเงิน 
    - งานแสดงฐานะทางการเงิน     
๒.๔ งานทะเบียนทรัพย์สิน 
    - งานพัสดุ ครุภัณฑ์ 
    - งานทะเบียนคุม การจ าหน่าย พัสดุ ครุภัณฑ์  
    - การจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา 
    - เงินประกันสัญญาทุกประเภท 
๒.๓ งานพัฒนารายได้ 
    - งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 
    - งานพัฒนารายได้ 
    - งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 
    - งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 
    - งานทะเบียนทรัพย์สินแผนที่ภาษี 
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โครงสร้างเดิม อบต.ด่านนอก โครงสร้างใหม่ อบต.ด่านนอก 

๓. กองช่าง 
๓.๑ งานก่อสร้าง 
   - งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
   - งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
   - งานบ ารุงรักษาเครื่องจักรและยานพาหนะ 
   - งานข้อมูลก่อสร้าง 
๓.๒ งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
   - งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ 
   - งานวิศวกรรม 
   - งานประเมินราคา 
   - งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
   - งานเขียนแบบ 
   - งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์    
๓.๓ งานประสานสาธารณูปโภค 
   - งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา 
   - งานไฟฟ้าสาธารณะ 
   - งานระบายน้ า 
๓.๔ งานผังเมือง 
   - งานส ารวจและแผนที่ 
   - งานวางผังพัฒนาเมือง 
   - งานควบคุมทางผังเมือง 
   - งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง 
4. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
4.1 งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
  - งานสุขาภิบาลทั่วไป 
  - งานสุขาภิบาลโรงงาน 
  - งานสุขาภิบาลอาหารและสถานประกอบการ 
  - งานชีวอนามัย 
 
4.2 งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 
  - งานอนามัยชุมชน 
  - งานสาธารณสุขมูลฐาน 
  - งานสุขศึกษา และงานป้องกันยาเสพติด 
  - งานป้องกันและเฝ้าระวัง 
  - งานหลักประกันสุขภาพ 

 ๓. กองช่าง 
๓.๑ งานแบบแผนและก่อสร้าง 
   - งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
   - งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
   - งานบ ารุงรักษาเครื่องจักรและยานพาหนะ 
   - งานข้อมูลก่อสร้าง 
๓.๒ งานควบคุมอาคาร 
   - งานจัดท าราคากลาง 
   - งานจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรมต่างๆ 
   - งานประมาณราคา 
   - งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
    
 
๓.๓ งานสาธารณูปโภค 
   - งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา 
   - งานระบบไฟส่องสว่าง 
   - งานระบายน้ า 
๓.๔ งานส ารวจและออกแบบ 
   - งานส ารวจ 
   - งานออกแบบและงานเขียนแบบ 
 
 
4. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
4.1 งานส่งเสริมสิ่งแวดล้อม 
  - งานสุขาภิบาลทั่วไป 
  - งานสุขาภิบาลโรงงาน 
  - งานสุขาภิบาลอาหารและสถานประกอบการ 
  - งานควบคุมมาตรฐานอาหารและน้ า 
  - งานชีวอนามัย 
4.2 งานส่งเสริมสาธารณสุข 
  - งานอนามัยชุมชน 
  - งานสาธารณสุขมูลฐาน 
  - งานสุขศึกษา และงานป้องกันยาเสพติด 
  - งานป้องกันและเฝ้าระวัง 
  - งานหลักประกันสุขภาพ 
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5. กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
5.๑ งานบริหารการศึกษา 
   - งานการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
   - งานแผนงานและวิชาการ 
   - งานการศึกษาปฐมวัย 
   - งานนิเทศและประกันคุณภาพการศึกษา 
   - งานลูกเสือและยุวกาชาด  
5.๒ งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
   - งานการศึกษานอกระบบและส่งเสริมอาชีพ 
   - งานกิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน 
   - งานประเพณี ศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรม 
   - งานกีฬาและสันทนาการ 
   - งานบริหารทั่วไป 
 

5. กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
5.๑ งานบริหารการศึกษา 
   - งานบริหารทั่วไป 
   - งานแผนงานและวิชาการ 
   - งานการศึกษาปฐมวัย 
   - งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
   - งานนิเทศและประกันคุณภาพการศึกษา 
5.๒ งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
   - งานการศึกษานอกระบบและส่งเสริมอาชีพ 
   - งานกิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน 
   - งานประเพณี ศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรม 
   - งานกีฬาและสันทนาการ 
 
6. หน่วยตรวจสอบภายใน 
   - งานตรวจสอบภายใน 
 

 


