
งานทีใ่หบ้ริการ การจัดเก็บภาษีปา้ย
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ กองคลัง (เจ้าพนกังานผู้รับผิดชอบคือ นางสุดารัตน ์ พึ่งสูงเนนิ)

ขอบเขตการใหบ้ริการ
สถานที ่/ ชอ่งทางใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ
๑. กองคลัง วันจันทร์ ถึง ศุกร์
โทรศัพท์ : ๐๔๔๙๓๘๘๒o (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร : - ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขัน้ตอนและวิธกีารใหบ้ริการ
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
ก.ขัน้เตรียมการ
๑. ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้ทีอ่ยู่ในเกณฑ์ กองคลัง
    เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชลูีกหน้าตามเกณฑ์ค้างรับ) (เจ้าพนกังานผู้รับผิดชอบคือ นางสุดารัตน ์ พึ่งสูงเนนิ)
  (เดือนกนัยายน)
๒.ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ(เดือนตุลาคม)
๓. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
(เดือนพฤศจกิายน - เดือนกมุภาพันธ์)
๔. จดัท าหนังสือแจง้ให้ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีทราบ
เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป.๑)
 (กอ่นเดือนธันวาคม)
   (ระยะเวลาไม่เกนิ ๒  นาท)ี

ข. ขัน้ตอนด าเนินการจัดเก็บ
๑.กรณมีปีา้ยก่อนเดอืนมนีาคม
   - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง กองคลัง
 (เดือนมกราคม-มีนาคม) (เจ้าพนกังานผู้รับผิดชอบคือ นางสุดารัตน ์ พึ่งสูงเนนิ)
   - ประเมินค่าภาษีและมีหนงัสือแจ้งผลการ
ประเมิน (ป.ภ.๓)(เดือนมกราคม-เดือนเมษายน)
๒.กรณมีปีา้ยหลังเดอืนมนีาคม
   - รับ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง

คู่มือส าหรบัประชาชน



(เดือนเมษายน-เดือนธันวาคม)
   - ประเมินค่าภาษีและมีหนงัสือแจ้งผลการประเมิน
(ป.ภ.๓)(เดือนมกราคม-เดือนธันวาคม)
๓.การช าระภาษี
กรณปีกติ
    รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันทีหรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) (เดือนมกราคม-มีนาคม)
กรณพิีเศษ
๑.ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน นบัแต่
วันที่รับแจ้งผลการประเมิน)
     - รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
๒.ผู้รับประเมินไม่พอใจผลการประเมินภาษี
     - รับค าร้องอุทรณ์ ขอใหป้ระเมินค่าภาษีใหม่
(แบบ ภ.ป.๔)(เดือนกุมภาพันธ-์พฤษภาคม)
     - ออกหมายเรียกใหม้าชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่
(เดือนกุมภาพันธ-์มิถุนายน)
     - ชี้ขาดและแจ้งผลใหผู้้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕)
(เดือนมีนาคม-กรกฎาคม)
     - รับ าระภาษีและเงินเพิ่ม (เดือนมีนาคม-กันยายน)
     - ปฏบิติัตามค าส่ังศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)
   (ระยะเวลาไม่เกนิ ๒  นาท)ี

หมายเหตุ
กรณีปา้ยหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบประเมิน
การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ใหป้ฏบิติั
ระหว่างเดือนเมษายน-เดือนธันวาคม

ค.ขัน้ประเมนิผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
๑.ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) กองคลัง
ภายในก าหนดเวลา (เจ้าพนกังานผู้รับผิดชอบคือ นางสุดารัตน ์ พึ่งสูงเนนิ)
   - มีหนงัสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ
     ( เมือ่ใกล้จะส้ินสุดเวลาทีประกาศก าหนดใหย้ื่นแบบ
(เดือนมีนาคม)



   - มีหนงัสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา
     คร้ังที่ ๑  เดือน เมษายน
     คร้ังที่ ๒  เดือน พฤษภาคม
     - แจ้งความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อ าเถอ)
เพื่อด าเนนิคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ (เดือนเมษายน-กรกฎาคม)
     - รับช าระภาษีและเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๕ 
(เดือนเมษายน-กันยายน)
๒.ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีก าหนดเวลา
   - มีหนงัสือแจ้งเตือนผู้ยังไม่ช าระภาษี
     คร้ังที่ ๑  เดือน พฤษภาคม
     คร้ังที่ ๒  เดือน มิถุนายน
     คร้ังที่ ๓ เดือน กรกฎาคม
   - รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม (เดือนพฤษภาคม-กันยายน)
   - ด าเนนิการบงัคับจัดเก็บภาษี (ยึดอายัดและขายทอด
ตลาดทรัพย์สิน)กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษี
(เดือนตุลาคมเปน็ต้นไป)
   (ระยะเวลาไม่เกนิ ๑  นาท)ี

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลารวมทั้งส้ิน  ๕ นาที/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
1. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบบั
2. ส าเนาทะเบยีนบา้น จ านวน 1 ฉบบั

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  ส านกัปลัด อบต.ด่านนอก
ส านกัปลัด อบต.ด่านนอก  โทรศัพท์ : ๐๔๔๙๓๘๘๒o หรือ  เว็บไซต์  http://www.dannok.go.th

ตวัอย่างแบบฟอร์ม



(เจ้าพนกังานผู้รับผิดชอบคือ นางสุดารัตน ์ พึ่งสูงเนนิ)

(เจ้าพนกังานผู้รับผิดชอบคือ นางสุดารัตน ์ พึ่งสูงเนนิ)



(เจ้าพนกังานผู้รับผิดชอบคือ นางสุดารัตน ์ พึ่งสูงเนนิ)


